
Hinweise zum Elternsprechtag für die Eltern 

Terminbuchung 

Sie müssen, um Termine für den Elternsprechtag buchen zu können an unserer Schule für 

WebUntis angemeldet sein (Hinweise siehe unten). 

Nach der Anmeldung erscheint unter „Heute“ folgende Ansicht. Klicken Sie auf 

Elternsprechtag, um Termine zu buchen. 

 

Es erscheint in der linken Spalte eine Übersicht aller Lehrkräfte unserer Schule. Die 

Lehrkräfte Ihrer Kinder sind mit farbigen Punkten markiert. Auf der rechten Seite erscheint 

der Plan zum Buchen der Termine. 

 

Sie können nun durch Anklicken Zeitfenster bei den Lehrkräften Ihrer Kinder buchen und 

auch wieder löschen. Beachten Sie, dass wir die Einstellungen so vorgenommen haben, 

dass zwischen zwei Terminen ein Zeitfenster frei bleiben muss für einen Raumwechsel.   



S

 

 

Am rechten Rand der Übersicht sehen Sie die Uhrzeit, Namen sowie die Raumnummer Ihrer 

Buchungen. Sie können eine PDF-Übersicht erstellen. 

Um den Vorgang abzuschließen, betätigen Sie den Button „Fertig“ links unten.  

 

Es erscheint der Ausgangsbildschirm und Sie können sich erneut anmelden. 

 



Für die Eltern, die noch nicht auf webuntis angemeldet sind: 

Klassenstundenpläne aktuell 
Die aktuellen Stundenpläne unserer Schule bzw. Ihrer Klasse finden Sie hier in 
unserem webuntis-Auftritt… 
Schülerinnen und Schüler 
Jeder Schüler erhält bei Schuljahresbeginn seinen eigenen Account zu den 
Netzlaufwerken der Schule. Dieser account ermöglicht seit dem Schuljahr 2020/21 auch 
den Zugriff auf die Stundenpläne in webuntis. 

Rufen Sie dazu in einem webbrowser die url https://gs-offenburg.webuntis.com oder 
auf Mobilgeräten die  webuntis-app auf: 

 
Nach der Auswahl der Schule ( Anfang des Schulnamens Gewerbliche Schule Offenburg 
eingeben und bestätigen…) geben Sie bitte hier den Benutzernamen und das Passwort 
ein, das Sie auch in unserem Netzwerk nutzen. 

Eltern/Erziehungsberechtigte 
Eltern von minderjährigen Schülern und Schülerinnen können dem Sekretariat eine 
Emailadresse mitteilen, mit der eine Einsicht in den Stundenplan Ihres Sohnes/Ihrer 
Tochter möglich ist. Auch die Anwesenheit ist damit prüfbar.  
Sind zwei verschiedene Erziehungsberechtigte  an der Erziehung beteiligt, so können 
jedem Schüler oder jeder Schülerin auch zwei Emailadressen zugeordnet werden. 
Bei Volljährigkeit ist der Zugriff durch Eltern/Erziehungsberechtigte nur möglich, wenn 
der Schüler oder die Schülerin uns ausdrücklich die Genehmigung dazu erteilt. 
 
Dazu benötigen wir für jeden Schüler und jede Schülerin eine persönliche 
Emailadresse eines Erziehungsberechtigten (oder zwei), die dem Sekretariat 
mitgeteilt werden müssen. Mit der Emailadresse kann sich der jeweilige 
Erziehungsberechtigte einen account auf unserem webuntis einrichten und sieht die 
Pläne seines Kindes.  
Rufen Sie in einem webbrowser die  
URL https://gs-offenburg.webuntis.com  
oder auf einem Mobilgerät die webuntis-app auf: 

https://mese.webuntis.com/WebUntis/?school=GS+Offenburg#/basic/main


Für den Zugriff müssen Sie die Emailadresse einmalig registrieren (https://gs-
offenburg.webuntis.com ). Danach können Sie sich immer mit der Emailadresse und dem 
gewählten Passwort direkt anmelden. 

 
Wenn Sie zum ersten Mal Ihren account nutzen möchten, tippen Sie zunächst auf 
„Registrieren“ (Bild oben). Dann öffnet sich eine neue Seite… 

 
Im Feld Emailadresse geben Sie bitte genau die Emailadresse ein, die Sie uns gemeldet 
haben, um auf den Stundenplan Ihres Kindes zugreifen zu können. Sie erhalten dann von 
webuntis (nicht von der Schule!) eine Bestätigungsemail zur Registrierung. Nur 
Emailadressen, die uns gemeldet wurden und die das Sekretariat beim Schüler oder der 
Schülerin hinterlegt hat, erhalten so einen account und können sich selbst ein Passwort 
wählen. Nach der erfolgten einmaligen Registrierung können Sie sich künftig damit 
direkt am System anmelden (siehe Schüler) 

Bitte geben Sie uns nach der Mitteilung einer neuen emailadresse etwa zwei Arbeitstage 
Zeit, bis die Adresse bei den Daten des Schülers hinterlegt und dann nach webuntis 
eingespielt wurde. 

Quelle: https://www.gs-offenburg.de/akt-schuljahr/klassenstundenplaene/ 

 


